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1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza az Adatfeleldsnél a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

2. A szabalyzat hatilya

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyiittesen: kozadat) teljes korére.

Ugyanakkor a szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Infotv. 27. § (8) bekezdése
szerinti, a kozhiteli nyilvantartasbol — torténd, kiillon  torvényben  szabalyozott
adatszolgaltatasra.

A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatfelelds vezetd tisztségviseldire, a feliigyeld
bizottsag tagjaira, valamennyi alkalmazottjara, tovabba kiterjed a hatalya az Adatfeleldstol
kozadatot igényld személyekre.

Jelen szabalyzatot a vezetO tisztségviseld utasitasaval kell kihirdetni és az Infotv.-ben
foglaltak szerint az Adatfelels honlapjan kozzétenni.

3. Alapfogalmak

- érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kozvetve - azonosithato természetes személy;

- személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve,
azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre
vonatkozo kovetkeztetés;

- kozérdekii adat: az 4llami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1éve ¢és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétdl, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

- kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekli adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

- nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele;

- adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

- adatmegjelélés: az adat azonositd jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
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- adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozésa céljabol;

- adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;
-adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kdotelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett;

- adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zz¢ az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Amennyiben a mindenkori hatalyos informaciészabadsagrol szold jogszabaly (jelen
szabalyzat megalkotasakor az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen szabalyzat
fogalommagyarazataitol, akkor a mindenkor hatdlyos jogszabaly altal meghatarozott
fogalmak az irdnyadoak.

4. Kozadatok kore és kozzététele

Adatfelelds a Ktgt. 1. § a) pontjadban meghatarozott koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasag.
Ugyanezen § c) alapjan Adatfelelds az Infotv.-ben meghatarozott elektronikus kozzétételre
kotelezett.

Adatfelelds a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles eldsegiteni €s biztositani a tarsadalom
pontos €s gyors tajékoztatasat.

Adatfelelés az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a honlapon tesz eleget azzal, hogy
nyilvanossagra hozza a jelen Szabalyzat 3. szam mellékletben meghatarozott és a
tevékenységével kapcsolatos kdzadatokat.

A Ktgt. 2. § (1) bekezdése értelmében az Adatfelelds a kozzététel idOpontjadban fennalld
adatok alapjan kozzéteszi a vezetd tisztségviselok, a feliigyelObizottsagi tagok, a munka
torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. §-a szerint a vezetd
allasi munkavéllalok, valamint az Onalldan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok nevét, tisztségét vagy munkakorét, munkaviszonyban
allo személy esetében a munkavallald részére a munkaviszonya alapjan kozvetleniil vagy
kozvetve nyUjtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltiintetve alapbérét, egyéb idobérét,
teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozd iddtartamot, illetve a teljesitménybért
megalapoz6 teljesitménykodvetelményeket, az Mt.,, a kollektiv szerzddés, illetve a
munkaszerz0dés alapjan jaré mértéket, megjeldlve a munkavallalora iranyadd végkielégités,
illetve felmondasi id6 id6tartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott idOtartamot és a
kotelezettség vallalasanak ellenértékét. A Ktgt. eldirdsai szerint az Adatfelelds a kozzététel
iddpontjaban fennall6 adatok alapjan kozzéteszi a feliigyeldbizottsagi tagok esetén a
megbizasi dijat, a megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsagokat, a jogviszony megsziinése
esetén jaro pénzbeli juttatasokat.

A Kitgt. 2. § (2) bekezdése szerint az Adatfelelds a kozzététel idopontjaban fennalld adatok
alapjan kozzéteszi a masokkal egyiittesen cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti
rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint a munkaltatd mikodése szempontjabol
meghataroz6 jelentdéségli egyéb munkavallalok esetében tisztségét vagy munkakorét,
munkaviszonyban all6 személy esetében a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan
kozvetleniil vagy kozvetve nyujtott pénzbeli juttatisokat, ezen beliil kiilon feltlintetve
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alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapozd iddtartamot,
illetve a teljesitménybért megalapozo teljesitménykovetelményeket, az Mt., a kollektiv
szerzodés, illetve a munkaszerzddés alapjan jaré mértéket, megjelélve a munkavallalora
iranyado végkielégités, illetve felmondési id6 iddtartamat, az Mt. 228. § alapjan kikotott
id6tartamot €s a kotelezettség vallalasanak ellenértékét.

A Ktgt. 2. § (3)-(4) bekezdései alapjan az Adatfelelos a kozzététel idopontjaban fennalld
adatok alapjan gondoskodik a pénzeszkozei felhasznalasaval, a gazdasagi tarsasag
vagyonaval torténd gazdalkodassal Osszefiiggd - az egyszeri kozbeszerzési eljaras
értékhatarat elérd vagy azt meghaladd értékli — arubeszerzésre, épitési beruhazésra,
szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékll jog atadasara, valamint koncesszidba adéasra vonatkozo szerzédések megnevezésének
(tipusanak), targyanak, a szerzodést kotd felek nevének, a szerzodés értékének, hatarozott
1dore kotott szerzodés esetében annak idOtartamara vonatkozo adatoknak, valamint az
emlitett adatok valtozasainak kozzétételérdl.

A szerz6dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén pedig a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke koziil a magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az iddszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb iddtartamra kotott - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott osszegét kell alapul venni. Az
egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel kotott azonos targyl szerzddések értékét
egybe kell szamitani.

5. A kozadat kozzététele és a megismerhetoségének korlatjai

Nem mindsul kozadatnak az lizleti titoknak mindsiilo adat.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek szdméra nem konnyen hozzaférhetd olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal
torténd megszerzése, hasznositasa, masokkal valo kozlése vagy nyilvanossdgra hozatala a
jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve,
hogy a titok megdrzésével kapcsolatban a vele jogszeriien rendelkezd jogosultat felrdhatdsag
nem terheli.

Nem mindsiil azonban iizleti titoknak a kozponti €és a helyi dnkorményzati koltségvetés,
illetve az eurdpai unids tamogatds felhasznéaldsaval, koltségvetést érintd juttatassal,
kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtokladsaval, hasznalataval,
hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését
vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz - igy kiilondsen a
védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.



5. ] oldal Informacidoszabadsag-szabalyzat

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetleniil 0sszefliggd beszerzésekre, valamint az allamtitokka, illetve
szolgalati titokké mindsitett adatokra.

A kozadat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti
mindsitett adat.

A kozadat megismeréséhez vald jogot - az adatfajtdk meghatarozasaval — torvény honvédelmi
érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, blincselekmények iildozése vagy megeldzése
érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl, kozponti pénziigyi vagy
devizapolitikai  érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo
kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel, a szellemi
tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozfeladatot ellatdo szerv feladat- €s hataskorébe tartozd dontés meghozataldra irdnyulo
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — Adatfelelds vezetd
tisztségviseldje a hozza benytjtott kérelemre engedélyezheti.

A dontés megalapozésat szolgadld adat megismerésére iranyuld igény a tiz éves id6tartamon
beliil a dontés meghozatalat kovetéen akkor utasithat6 el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy ha az adat megismerése Adatfelelés miikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elOkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné.

A Kkozérdekii adatok megismerése korlatozhatd unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unio
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

6. A kozadatok megismerésének menete

Adatfelel6shoz kozadat megismerése iranti igényt szoban, irasban vagy elektronikus uton
barki benyujthat. Benytijtasnak mindsiil, ha Adatfelelés barmely munkavallalojanak az igényt
szoban ismertették, az irasban benyujtott igényt az iratkezelési szabalyok szerint iktattak, az
elektronikus uton benyujtott igényt megnyitottak.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvli igényld az igényét anyanyelvén vagy az daltala értett mas nyelven
fogalmazza meg. A nem magyar nyelven érkezett igény magyar nyelvre torténd forditasarol
az Adatfelelds koteles gondoskodni.

Amennyiben az igény szoban érkezik, gy Adatfelelés azon munkavallaloja, akivel a szobeli
igényt ismertették, koteles az igényrél azonnal az 1. sz. mellékletben meghatarozott
jegyzokonyvet felvenni. A jegyzOkonyvet a lehetd legrovidebb idon beliil, de maximum a
rogzitéstdl szamitott 2 munkanapon beliil koteles az érintett munkavallaldo az adatvédelmi
tisztviselohoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallaldo hatdridét mulaszt, gy
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munkajogi szankciok alkalmazhatdak ellene. A szankcid6 mértéke ardnyos az ezzel okozott
teherrel és Adatfeleldst terheld karral.

Amennyiben az igény irasban vagy elektronikus uton érkezett, igy az errdl szold igényt
Adatfelelés azon munkavallaldja, akihez az igény érkezett, koteles az igényt a lehetd
legrovidebb idon belil, de maximum a rdogzitéstél szamitott 2 munkanapon beliill az
adatvédelmi tisztvisel6hoz eljuttatni. Amennyiben az érintett munkavallald hatarid6t mulaszt,
ugy munkajogi szankciok alkalmazhatoak ellene. A szankcid mértéke ardnyos az ezzel
okozott teherrel és Adatfeleldst terheld karral.

Az Adatfelelos szervezetén belil az adatvédelmi tisztvisel6 koteles a hozza érkezett
igényekkel kapcsolatosan tajékoztatni a vezetd tisztségviselot.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott szempont
alapjan valo vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatirozott id6 (1év)
elteltét, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

Az adatigénylésnek az Adatfelelos nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban véltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Adatfelelés nem koteles eleget tenni, ha az igényld nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget,
amelyen szadmadra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tjékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az Adatfelelés felhivja az igényl6t az igény
pontositasara.

A kozadat kiadasarol a vezetd tisztségviseld dont az adatvédelmi tisztviseld €s a szakmai
vezetd javaslatara. (Szakmai vezetd: az a vezetd beosztasu munkavallalo, akinek illetékességi
teriiletérdl a kozadatot igényelték.)

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek az Adatfeleldés az igény beérkezését kovetd
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Beérkezésnek az igény
iktatasi idOpontja, vagy a kézbesitési vélelem beallta mindsiil.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése az Adatfelelds alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy alkalommal
15 nappal, azaz maximum 30 napra meghosszabbithatd. Errél az igénylét az igény
beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Amennyiben az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurépai Unidé valamely
intézménye vagy tagallama allitott eld, az Adatfelelds haladéktalanul megkeresi az Eurdpai
Unio érintett intézményét vagy tagadllamat és errdl az igénylot tdjékoztatja. A tdjékoztatas
megtételétdl az Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszdnak az
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Adatfeleldshoz vald beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele.

Amennyiben az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szilikséges munkaerdforras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé6 masolatot igényelt, jelentds
terjedelmt, illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (1X.30.)
Korm.rendeletben meghatarozott Gsszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését koveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot elldtd szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérol,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az
igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak taroldsi modjatol
fliggetlenll az igényl6 madsolatot kaphat. Adatfelelds, az adatigénylés teljesitéséért a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint - az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit meg. A koltségtérités Osszegét a
2. sz. melléklet tartalmazza. A koltségtérités Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden Adatfelelds tajékoztatja.

Adatfelelds a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemeket veszi
figyelembe:
— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,
— az igényelt adatokat tartalmazo adathordozonak az igényl6 részére torténd kézbesitési
koltsége, valamint
— ha az adatigénylés teljesitése Adatfelelds alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munka-er6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arrél, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld
nyilatkozatdnak az Adatfelel6shoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4all6 hataridobe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az Adatfelelds altal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében
koteles az adatkezeld részére megfizetni.

A fizetend6 dijrél az Adatfelelds szamlat allit ki.
Postai 1uton torténd adatszolgéltatdas esetén 4tutaldsi megbizassal teljesithetd az
adatszolgaltatas dija. Ugyanez a fizetési mod vonatkozik az egyéb adathordozén torténd

adatszolgaltatas esetére is.

Ha a kozadatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben ez nem okoz Adatfelelésnek
aranytalan nehézséget - az igényld altal kivant formdban, illetve mddon kell eleget tenni.

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.
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Aranytalan nehézségnek mindsiil kiilonésen, ha a technika mindenkori allasa szerint
Adatfelel6stol nem altalaban elvarhato az igényld altal kivant technikai eszk6z hasznalata.

Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvdnossagra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjeldlésével is.

Adatfelelés nem utasitja el az adatigénylést arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

Amennyiben Adatfelelés megtagadja a kozadatkérés teljesitését, errdl (az igény teljesitésnek
megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt) az igény beérkezését kovetd 15 napon
beliil irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitisok indokairol Adatfelelés nyilvantartast
vezet és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot. A nyilvantartas vezetése az adatvédelmi
tisztvisel6 feladat

a.

7. Felelosség

Adatfeleldsnél az adatok kozzétételéért, folyamatos hozzaférhetoségéért és hitelességéért
Adatfelelds vezetd tisztségviseldje valamennyi adat vonatkozésdban felelés. Ha az
Adatfelelds jogutoddal szlinik meg, a kordbban kozzétett adatoknak 2 év idétartamon beliili
folyamatos hozzaférhet6ségérdl a jogutod vezetd tisztségviseldje gondoskodik.

8. Jogorvoslat

A kozzététel elmulasztidsa esetén, tovabba, ha a kozzététel nem teljes vagy nem iddszerti,
kiilon jogszabaly szerint a torvényességi feliigyelet gyakorlasara jogosult szerv eljarasa
kezdeményezhetd.

Adatfelel0s felett torvényességi feliigyeletet ellato szerv:

Neve: Tapolca Véros Jegyzdje
Székhelye: ~ 8300 Tapolca, Hosok tere 15.
E-mail cim:  jegyzo@tapolca.hu

Tel.: +36 87 510-126

Az igényl6 a kdzadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az Infotv. 31.§ (5) bekezdés szerint
birdsaghoz fordulhat

Illetékes birosag: Tapolcai Jarasbirosag

Postacim: 8300 Tapolca, Koztarsasag tér 4.
Cim: 8300 Tapolca, Koztarsasag tér 4.
Telefonszam:  +36 87 412 411, +36 70 514 8008
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Az igényld a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, vagy a teljesitésre nyitva
allo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott egy éven beliil
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal bejelentést tehet vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatésag: Nemzeti Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatosag

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam:  +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: info@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.
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1. szamu melléklet
JEGYZOKONYV
Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény iktatasardl, az igény elbiralasarol

Igény beérkezésének dAtuma: ...........cocviiiiiiiiiii
SZETVEZEtl €ZYSEZ MEENEVEZESE: .uvvverurrrirrrreeitttessittessirtesstetestreesbeeeabeesssbeeesbeesssbeeansseesssseesseeeas
Adatigényl6 adatteljesitéshez sziikséges adatai:

[T P RO PPR PR
ELETRELOSEE: ..t
Az igényt rogzité munkavallald neve, be0SZtASa: .......ccccviiviiiiiiiiii i
[gényelt adatOK KOTE: ....viiiiiiiiiiicei e

az igényt felvevo munkatars alairasa
Adatvédelmi tisztviseld:

NEVE, DEOSZIASA: ...ooieeiiii e
Az igény adatvédelmi tisztvisel6hoz érkezésének datuma: ...........ccooeeiiiiiiiiiiiiiin e
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
................ , 202,

adatvédelmi tisztviselo alairasa

Szakmai vezeto:

NEVE, DEOSZEASA: ...cuvviiiiiiiiiie ettt e e ettt e e et e e e et e e e et e e e e e be e e e e e aabreeeeaabeeeeesabeeeeesasseeeeeanteeeeeanses
Az igény szakmai vezet6jhoz érkezésének datuma: .........cceveiiiiiiiiiiiee e,
Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.
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szakmai vezet6 aldirasa

Vezet6 tisztségviselo:
Az igény vezeto tisztségvisel6hoz érkezésének dAtuma: ........cccccvevveiiieiicie i

Dontés:

TELJESITHETO NEM TELJESITHETO
Indokolas:
........... 202, s e,

vezeto tisztségviseld alairasa

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités osszege

Koltségtérités'
Fekete-fehér fénymasolas (A/4) 40,- Ft/db
Fekete-fehér fénymasolas (A/3) 80,- Ft/db
Szines fénymasolas (A/4) 50,- Ft/db
Szines fénymasolas (A/3) -
CD lemez 1000,- Ft + anyagar
DVD lemez 1000,- Ft + anyagar
kézbesitési dij
adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaerd-raforditas 2000,- Ft-6ra
koltségeként

La papiralapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet meghaladja.

Tapolcai Varosgazdalkodasi Kft.
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3. szamu melléklet
A kozzétételi lista weboldalon torténé megjelenitése

Féoldal — Meniisor
- Kozérdek adatok (2011. évi CXII. tv. és a 2009. évi CXXII. tv. szerinti kozzétételi lista)
- Szervezeti, személyzeti adatok
- Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
- Gazdalkodasi adatok
- Egyedi adatigénylés (Széveg: ,, Egyedileg irasban a titkarsag@civishaz.hu e-mail cimre
eljuttatott levelével igényelhet adatot, szobeli adatigénylését székhelyiinkon teheti meg.”)

A honlapon megjelenitendd kozzétételi lista az Infotv. elGirasai szerint

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités

MegOrzes

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetoségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6zo allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetoinek €s az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6zo allapot
torlendo

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
uigyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetdsége

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitéasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas kozfeladatot
ellato szervek megnevezése és 1. pontban
meghatdrozott adatai

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az eldz06 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
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mailto:titkarsag@civishaz.hu

14. | oldal Informacidoszabadsag-szabalyzat
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok ckhel 1érhetdsé e Az ¢el6z6 allapot 1
6zalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsege A véltozasokat Az el6z6 allapo
8. |(postai cime, telefon- és telefaxszama, Kivetden azonnal ¢vig archivumban
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld tartasaval
szervének tagjai
A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
koltségvetési ckhel w
O ISCEVEICeS] SZETV Neve, SZEKNCIYE, a e Az el6z0 allapot 1
koltségvetési szervet alapitod jogszabaly A véltozasokat . .
9. A 1o w ¢vig archivumban
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a kovetden azonnal .
e e b 1 tartasaval
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, miikodési engedélye
A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok e Az el6z6 allapot 1
W g v 1 fo A valtozasokat . ,
10. | neve, a szerkesztdség €s kiado neve €s cime, . ¢vig archivumban
. ; . kovetden azonnal .
valamint a f0szerkesztd neve tartadsdval
A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatésagi dontései ,
e o S s e Az el6z6 allapot 1
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult A valtozasokat 4, £1020 aap
11. o N iy . n évig archivumban
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellato kovetden azonnal (o
. L v . tartasaval
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
I1. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok
A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
¢s alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo ala;r)vetor_] ogsza}b«?lyok, kOZ:]Ogl A véltozasokat Az el6zd :allapot 1
1. |szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a . évig archivumban
e 1 . . kdvetden azonnal .
szervezeti ¢s mitkodési szabalyzat vagy ligyrend, tartasaval
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege
Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi é i kormanyhivatal esetéb e
varost € megyel cormaTyntvata, eseleben a A valtozéasokat Az el6z6 allapot
2. | kozfeladatot ellato szerv feladatarol, . m .. i
. Al o 214 en , . kovetden azonnal torlendd
tevékenységérdl szolo tajékoztatd, magyar és
angol nyelven
Az el6z6 allapot 1
3. | A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente ¢vig archivumban

tartasaval
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Allamigazgatasi, onkorményzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek
intézEését segitd utmutatok, az ligymenetre
vonatkoz6 téjékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megillet6 jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat
kovetben azonnal

Informdcioszabadsag-szabalyzat

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv éltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatod
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a mésolatkészités koltségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kézremiikodés (véleményezés)
modja, eljarési szabdlyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
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A torvény alapjan kozzéteendo Torvény eltérd
jogszabalytervezetek €s kapcsolodo rendelkezése Az el6z6 allapot 1
9. | dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képviseld- hianyaban a ¢vig archivumban
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott benyujtas idopontjat tartasaval
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol kovetden azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett AZ cl6zg :allapot 1
10. |, . . , . Folyamatosan évig archivumban
hirdetmények, kozlemények ‘o
tartdsdval
, i , T Az el6z6 allapot 1
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok 17 €1020 allapo
11. L L, . Folyamatosan ¢évig archivumban
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk s
tartasaval
A vizsgalatrol szolo
A kozfeladatot ellatd szervnél végzett jelentés Az el6z6 allapot 1
12. | alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, megismerését ¢vig archivumban
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kovetden tartasaval
haladéktalanul
A kozérdekl adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes W n s
. . 1en s . Az el6zd allapot
13. | szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol Negyedévente .. p
ot . . . . torlendo
kijel6lésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informaciods jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellatod szerv tevékenységére Az el6z6 allapot 1
14. | vonatkozd, jogszabalyon alapul¢ statisztikai Negyedévente évig archivumban
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval
A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezo Az el6z0 allapot 1
15. | statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente ¢vig archivumban
vonatkoz6 adatai tartadsdval
Azon kozérdeki adatok hasznositasara iranyulo Az el6z6 allapot 1
16. | szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot Negyedévente évig archivumban
ellato szerv az egyik szerzddo fél tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 e Az el6z6 allapot 1
s . 1hos ‘s A valtozasokat L .
17. | k6zérdekli adatok felhasznalaséara, hasznositasara . n évig archivumban
A lent1n 1ss . kovetden azonnal .,
vonatkoz6 altalanos szerzddési feltételek tartasaval
18 A kozfeladatot ellatod szervre vonatkozo kiilonos A valtozasokat Az el6z0 allapot
" | és egyedi kozzétételi lista kdvetden azonnal torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo, a
kozadatok jrahasznositasarol szolo  torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok  listdj rendelkezé allé e P
oza(,1a © istaja -8 czeste  allol A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
formatumok  megjelolésével, valamint a . n - .
19. |, . Ny L . | kovetd 15 napon ¢vig archivumban
kozfeladatot ellatd szerv Kkezelésében levo, - .
N . eron A s beliil tartasaval
a kozadatok ujrahasznositdsarol szolo torvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrol vald
tajékoztatds, a rendelkezésre 4all6 formatumok
megjelolésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis s
.. . s A leots A valtozasokat W n s
kdzadatok ujrahasznositasara vonatkozoé altalanos . Az el6z6 allapot
20. kovetd 15 napon

szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

belil

torlendo
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A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok  Ujrahasznositds  céljabol  torténd| A valtozasokat Az elézs Allavot
21. |rendelkezésre  bocsatasaért fizetendd dijak | kovetd 15 napon N i P
1A . . g i LA . torlendd
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo beliil
tényezokkel egyiittesen
A kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény A Va!,t ozasokat Az el6z6 allapot
22. L e , kovetd 15 napon B .
szerinti jogorvoslati tajékoztatas beliil torlendd
A kozfeladatot ellatod szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogot biztositd A valtozasokat W s
, . 1% . . s . n Az eléz6 allapot
23. | megallapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a | kovetd 15 napon N .
N . an . L . torlend6
kizarolagossag idOtartamanak, targyanak, beliil
valamint a megallapodas egyéb Iényeges
elemeinek megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok tjrahasznositasardl szold torvény| A valtozasokat W s
. e 1 TR R . n Az el6z6 allapot
24. |szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara| kovetd 15 napon N p
L . N . , . torlendo
kizardlagos jogot biztositd ~megallapodasok beliil
szovege
A kozadatok ujrahasznositdsarol szold torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6 eszkdz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Wjrahasznositas| A véltozasokat W s
i1 rq 2 , , , . — Az el6z0 allapot
25. | céljabol  rendelkezésre  bocsathatd  kozadat| kovetd 15 napon torlendd
gyljtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval ¢és belil
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatod szerv részére
I11. Gazdalkodasi adatok
A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése e o s R
Lozicladaion | z Ve SeeV ’ A valtozasokat A kozzétételt kovetd
1. |szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy az . x ‘-
. te s , R kovetden azonnal 10 évig
éves koltségvetés beszamoldja
A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak A kiilén
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd . .
R . . N . 1. A Jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetdk és mechatarozott idei
2. | vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és Negyedévente & &

rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok

fajtdja és mértéke dsszesitve

de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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18.

| oldal

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol sz6lo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a timogatasi program
megvalositasi helyére vonatkoz6 adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

Informdcioszabadsag-szabalyzat

A kozzétételt kovetd
5 évig

Az éallamhaztartas pénzeszkozeinek
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggo,
Otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékti
arubeszerzésre, €pitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékill jog ataddsara, valamint koncesszioba
adasra vonatkoz6 szerzédések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzdést kot felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol sz616 2015.
évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzodések adatai kivételével. A
szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdo féllel
kotott azonos targyt szerzodések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetod
5 évig

A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyézati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatéarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval
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19. | oldal Informacidoszabadsag-szabalyzat
A kozfeladatot ellatd szerv éltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet 1

. iy . i A kiilon

tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai €s . .
e . . S jogszabalyban
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, mechatarozott idei
6. |foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, Negyedévente £ , aels,
o1 g . . g de legalabb 1 évig
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet ,

. . e . , archivumban
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott tartésaval
feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

Otmillio forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unid tdmogatasaval megvaldsulo Legalabb 1 évig
7. |fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo Negyedévente archivumban

szerzOdések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszegzés Legalabb 1 évig
8. |az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott Negyedévente archivumban

szerzddésekrol) tartasaval
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